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1 A szabdlyzat célja:
Jelen szabdlyzat célja, hogy az informaciés @nrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol sz6lé6 2011, CXII. torvénybdl (a tovabbiakban: Info tv.)
fakadéan a Véci Javorszky Odon Koérhazat (a tovibbiakban: Kérhaz) érinté
kozzétételi kotelezettség megvaldsitasanak, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulo egyedi igények teljesitésének folyamatdt részletesen
meghatdrozza.

2 Alkalmazasi teriilet:
A szabdlyzat hatilya az Info tv. alapjan a Kérhaz dltal kitelezden kozzéteends.
kézérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvdnos valamennyi adatra, azok kezelésében
érintett adatfelel6sokre, adatkozlokre, valamint az adatigénylésekkel és azok
teljesitésével hataskorrel és illetékességgel rendelkezé valamennyi személyre

kiterjed.

3 Hivatkozasok:

3.1 2011, évi CXIL torvény az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol

i B 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elcktronikus kizzétételére,

az egységes kizadatkeres6 rendszerre, valamint a kizponti jegvzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol

33 301/2016. ((IX. 30.) Korm. rendelet a kizérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérol

34 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepl6 adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol (tovabbiakban IHM rendelet)

3.5 S727 Téritési Dij Szabdlyzat

4 Meghatirozasok:

4.1 Kozérdekil adat: a Kérhdz kezelésében 1év és tevékenységére vonatkozd vagy

kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret,
figgetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
killonosen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotétt szerzodésckre vonatkozd adat.

4.2 Adatfelels: az a szerv vagy szervezeti egység, amelynek a mikodése sordn az
clektronikus tton kotelezben kozzéteendd kozérdek(i adat keletkezett.

43 Adatkoz16: az a felelos személy vagy egység, aki/amely az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatot honlapon kizzéteszi.

4.4 Altaldnos kozzétételi lista: az Info tv. 1. melléklete szerinti lista a Korhdz ltal
kotelezoen kozzéteends adatokrol.

45 Killénés kozzétételi lista: egyes agazatokra, kozfeladatot ellatdé szervre

vonatkozban jogszabalyban meghatdrozott, éltaldnos kozzétételi listiban nem
szereplo egyeb kbzzéteendo adatok listdja.

Verzidoszam: 4. Azonosité: SZ18
Hatalyba lépés: 2025. februar 18. Oldalszam: 2/15



Vaci Javorszky Odén Korhaz SZ18 Szabalyzat a kézérdekl adatok

megismereseére iranyulod kérelmek intézésének, valamint
a kotelezben kézzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjéré|

4.6 Kozzétételi egység: tsszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet &ltal meghatarozott
—egyiittese.

5 A szabdlyzat tartalma:

3. Kozérdeki adatok elektronikus kézzétételének folyamata

Lh
4
—

A kozzététel helye:

A Kérhéaz honlapjan (www javorszky.hu) a Kézérdekii adatok mentipont alatt teszi
a lakossag szdmdra nyilvdnosan elérhetdvé a levékenységére  vonatkozo
legfontosabb kozérdekil adatokat, kiilonds tekintettel az 4llami vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznalasdra és az erre koot szerzodésekre — eleget téve a
kozérdekii adatokra vonatkozé, az Info iv-ben lefektetett tajékoztatasi
kotelezettségének. Ugyanezen felillet szolgdl az egyeb jogszabalyok dltal
meghatdrozott kézzétételi kotelezettségek megjelenitésére is. A Korhaz cleget tesz
a Kozponti Informécios Kozadat-nyilvéntartisba t6rténd adatszolgaltatasi
kotelezettségének, illetve a rendszerbe feltsliott adatok rendszeres frissitésének:
amennyiben (j kozadat keriil a honlapra, el kell késziteni a leiré adatot a
kozadatkeresd felé. Ha modosul az egyedi link a honlapon, azt médositani kell a
kizadatkeresbben megjelend rekordban is. A Korhaz honlapjan a kézérdeki
informéciok mentipont alatt elhelyezi a Kozponti Informédciés Kozadat-
nyilvantartas elérhetéségét (kozadat.hu).

51.2 A kozzététel rendje:
Jelen szabalyzat 6.1. melléklete rogziti az dltaldnos kdzzétételi lista struktirdjat az
Info tv. és IHM rendelet formai clbirdsai szerint, a kozzétételi cgységek
adatfeleldseit (akik az adattartalmat szolgaltatjak), az adatok frissitésének, illetve
megorzéseének szabalyait. A 6.1 melléklet a kérhdzi adatfelelésoknek,
adatk6zl0knek, valamint az ellenérzésért felelds munkatirsaknak szolgalnak
informaciékkal, feltiintetésre keriilnek benne a Korhaz vonatkozasiban nem
értelmezhetd kozzétételi egységek is. de a pontos tajékoztatas érdekében a ..nem
relevans™ megjegyzéssel keriil jelzésre, hogy az adott kozérdekii adat nem 4ll
rendelkezésre. Ugyancsak a 6.1 mellékletben régzitett a Kérhaz tevékenységére
vonatkozoé killénds kdzzétételi lista,
A honlapon megjelend nyilvanos kozzétételi lista 1. oszlopa tartalmazza a
kozzétételi egység leirdsaban meghatarozott konkrét kérhazi adatokat, elektronikus
kézlésre alkalmas formatumban (pdf), a 2. oszlopa pedig az archivalt adatokat azon
kozzétételi egységek vonatkozasaban, ahol ez eldiras.
A kozzétételi listan szereplé adattartalom megfeleldségéért, iddszerliségéért, a
rendszeresen frissitett adatok adatkozl6nek valé eljuttatasaért a kdzzétételi egységek
6.1 mellékletben rogzitett adatfeleldsei felelnek. Az adatfelelésok a kozzéteendd
adatokat elektronikus tton, egyeztetett formatumban juttatjék ¢l az adatkozldhoz.
A kozzéteendd adatot a Fbigazgatd hagyja jova.
A fdigazgato altal jovahagyott adat kézzétételét a korhazi honlap mikodtetéséért
felelés munkatars — PR és marketing menedzser - biztositja, vagyis 6 latja el az
adatkoz16i feladatokat. Az adatkdzl6 gondoskodik tovabba:
- @ honlap formdjanak, adatstruktirdjanak kialakitdsarél, folyamatos
lizemeltetésérol,
- az adatfelel6s6k altal hozza eljuttatott adatdllomany frissitésérol,
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- a kozzétett adatoknak a kozlésre dtadott anyagokkal valo egyezoségécrt, a kozlésre
alkalmas kiilalakért,
A Finanszirozasi, Informatikai és Betegdokumenticios Osztaly (FIBO) vezetdje
altal kijeldlt rendszergazda gondoskodik:
- a honlapon levé adatallomany védelmérél, biztonsagi mentésérdl,
- az események (adatfrissités, helyesbités, eltivolitds) naplozasarél, a napléadatok
mentésérol.
- az esetleges tizemzavarok elharitasarol,
- a kbzponti kizadat nyilvantartasban (kozadat.hu) megjelenitett kézérdekd adatok
frissitésérdl, a kérhazi honlapon megjelend adatallomanynak megfeleléen.

5.13 A kozzététel ellendrzése:

A mindségiigyi vezetd folyamataban ellenérzi, hogy a Korhaz teljesiti-c a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd kotelezetiségeit.
Amennyiben eltérést tapasztal, firasban jelzi azt a kozzétételi egységek
adatfeleléseinek, akik 15 napos hataridével kitelesek intézkedni.

A Korhaz adatvédelmi tisztviseldje minden ¢év janudr honapja folyamén
kozremikidik az Infoty. végrehajtisaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitésének
ellendrzésében, amelynek eredményérdl atfogo jelentés késziil a Foi gazgat6 részére.
A Foigazgaté a kozzétételi listaban nem szereplé kdzérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések (lasd 5.2 fejezet) alapjan legaldbb évente feliilvizsgélja a honlapon
nyilvanossa tett kdzzétételi listdt, és ha azt tapasztalja, hogy bizonyos nyilvanossa
nem tett kozérdekii adatokra vonatkoz6an nagyobb mennyiségii igénylés érkezett
be, ezen adatokkal a listat kiegészitheti.

5.2 A kozzéiételi listakon nem szereplé kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének menete

5.2.1 Az igény benytujtasa:
Adatigénylést formai kotoitségektél mentesen barki szoban, irasban vagy
elektronikus titon benyujthat.
Az igénylé kérheti:
- a kozérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- a kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba val6é betckintést - azzal a kitétellel,

hogy a dokumentumok épségét meg kell érizze, azokba bejegyzést nem tehet,

- akozérdekii adatokat tartalmazo iratokr6l masolat készitését.
Az igénylé a kozérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvanos (tovabbiakban kézérdekil)
adatok megismerésére vonatkozd igényét benytijthatja:
- 4lala irt kotetlen formaban, vagy
- az e szabalyzathoz csatolt igénybejelenté formanyomtatvanyon (F-234), vagy
- személyesen szdoban.
Elérhetoségek:
Postai uton: Véci Javorszky Odon Kérhdz 2600 Vic. Argenti Déme tér 1-3
E-mailen: vacikorhaz{@javorszky.hu
Telefonon: +36 27 620-602
Személyesen: Foigazgatoi Titkarsagon, 8.30-15.00 érak kazott
A Korhaz az adatigényl6tol a nevén és elérhetéségén kiviil egyéb személyes adatot
nem kérhet, ezek rOgzitése viszont feltétele az adatigénylés irasban valod
teljesitésének. Az adatigénylé fenti adatait a Korhdz az igény beérkezésétol
szamitott maximum 1 évig kezelheti, az igénynek az Info tv. 29. § (la)
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bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgélata céljabdl (azonos
igénylo éltal azonos adatkorre vonatkozo adatigénylésnek egy éven belil a Korhaz
nem koteles eleget tenni, amennyiben a vonatkozé adatokban valtozais nem allt be).
Ezen 1d6 elteltével az igényld személyes adatait haladéktalanul 16rolni kell.,

522 A benyujtott kdzérdekii adatigénylés teljesitése:

Az igények feldolgozisat és teljesitését a Foigazgatéi Titkarsag koordinalja. A
kozérdekli adatigénylés irasbeli teljesitésénck kiadasdra a Foigazgat6 jogosult. A
kozérdekii adatokba val6 betekintést a Féigazgaté hagyja jova. Amennyiben az
adatigénylésekkel kapcsolatosan a vdlaszaddsban személyes adatok kiaddsa is
felmeriil, dgy az adatvédelmi tisztviselé kozremiikodik az adatigénylés
megvalaszolhatésaganak és az adatok kiadhatésagénak tekintetében.

5221 Az irdsban kitetlen formdban, igénybejelenté formanyomtatvinyon vagy
clektronikus iton beérkezett é kinyomtatott igényeket iktami sziikséges.
Amennyiben az adatigénylés nem a Kérhaz kézponti e-mail cimére, hanem egyéb
dolgozoi cimre érkezik, az érintett dolgoz6 kteles az adatigénylést a kozponti e-
mail cimre tovabbitani.

A kozérdekii adatigénylések teljesitésének hatdrideje az igény beérkezésétél
szamitott 15 nap. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, esetleg a teljesitése aranytalan mértiékben veszi igénybe az
alaptevékenység ellatasihoz szikséges munkaeréforrast, a hatarido egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil értesiteni kell.

Ha az adatigénylés nem cgyértelmii a Féigazgatoi Titkdrsag felhivia az igényld
figyelmét az igény meghatérozott hataridén beliili pontositdsara, mely esetben az
ligyintézési id0 a pontositott igény beérkezéséhez képest szamolandé. Amennyiben
az igénylé nem pontosit, a rendelkezésre allo6 adatok alapjan kell az igényt
teljesiteni.

A Fligazgat6d irasban jelsli ki a beérkezett adatigénylések alapjan az illetékes
adatfelelost/szervezeti egységet, aki/amely 8 napon beliil kételes a kért adatokat a
Féigazgato szamara elokésziteni. Az adatigénylésnek kozérthetden, az igénylé altal
kivant formaban kell eleget tenni.

A Foigazgato az adatok feliilvizsgalatat kivetden, a jogszabalyban meghatérozott
ligyintézési hataridon beliil irdsban tajékoztatja az adatigénylét. Kétség csctén a
korhazi jogasz, illetve az irdnyito korhaz alldspontjanak beszerzése szitkséges
valamely adat kézérdekii voltanak megitélése érdekében.

A Foigazgatoi Titkarsag egyezteti az igénylével, hogy a kért adatokat személyesen,
postai Uton, vagy elektronikus formaban szeretné megkapni. Amennyiben az
igénylé a személyes atvételt vilasztja, az atvétel tényét alairasaval igazolnia kell
azon a dokumentumon. amin az adatigénylését a Korhazba eljuttatta.

5222 A szbban torténdé adatigénylést (személyesen vagy telefonon) amennyiben az
igényelt adat a Korhdz honlapjan elérhetd, széban lehet teljesiteni. Amennyiben a
szoban eloterjesztett igény ebben a formaban nem teljesitheto az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni (e célbol felhaszndlhatd a Szabdlyzathoz mellékelt
Igénybejelento lap). Az igénylot tajékoztatni kell. hogy a teljesitésre irasban keriil
sor (lasd 5.2.2.1 alfejezet).

5223  Amennyiben az igényld a kozérdek(i adatokat az iratokba valé betekintéssel
kivanja megismerni, ezt a Foigazgatoi Tikarsdggal cgyeztetett idépontban, a Korhaz
altal rendelkezésre bocsdtott helyiségben teheti meg. A betekintés jogat idokorlat
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nélkil gyakorolhatja, illetve a dokumentumokrol Jegyzetel készithet. A Korhiz
biztositja egy olyan munkatarsanak jelenlétét, aki az iratbetekintés sordn felmeriilé
kérdésekre vélaszolni tud, illetve figyelemmel kiséri az atadott iratok biztonsagat.
5224 Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrol az igényld
masolatot kaphat. Ha a kézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, azt a mésolaton kitakarni szitkséges.
5225 A Korhdz koltségtéritést allapithat meg akkor, ha az adatigénylés teljesitésével
kapcsolatban  felmeriilt  kéltsége meghaladja a  301/2016 (IX. 30.)
kormanyrendeletben meghatarozott. koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb Gsszeget, azzal. hogy az igy meghatarozott kéltségtérités dsszege
ckkor sem haladhatja meg a hivatkozott korméanyrendeletben meghatdrozott
legmagasabb Gsszeget. A koltségtérités Gsszegérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdsépeirdl az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil téjékoztatni kell.
Az igénylo a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétsl az igényld
nyilatkozatdnak a Korhazhoz valo beérkezéséig terjed idétartam az adatigénylés
teljesitéscre rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. 1a az igénylé az i gényét
fenntartja, a koltségtéritést a Korhaz altal megdllapitott, legalabb 15 napos
hataridoben kételes az adatkezeld részére megfizetni.
A kozérdekii adatigényléssel kapesolatos koltségek egyrészt a  felhasznalt
adathordozo (elektronikus vagy papir), masrészt a kézbesités, harmadrészt a
munkaer6 raforditas koliségébol tevodhetnek dssze. Ezekbél a Korhaz kizarélag az
iratmasolds kéltségeit haritja a1 az adatigénylére. A masolas dija megegyezik az
cgészségiigyi dokumenticiora vonatkozéan a  Téritési Dij Szabalyzatban
megallapitott dijakkal. A mindenkori dijak kézvetleniil megtekinthet6k a kérhdzi
honlap  (www.javorszky.hu)  Betegdokumenticié  masolatdnak  kérése
meniipontjaban.

5.3 Az adatokhoz val6 hozzaférés korlatozasa:

A Korhézhoz benyujtott adatigénylés teljesitését el kell utasitani, ha a kért adat:

- azlInfo tv. 27. § (1) bekezdése alapjan mindsitett adatnak szamit,

- az Info tv. 27. § (2) bekezdés szerint hozzaférése korlatozott,

- azlnfotv. 27. § (5) bekezdése alapjan déntés megalapozasat szolgdlé adatoknak
minosiil.

- azInfo tv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovébeli déntés megalapozasat is
szolgélja,

- vonatkozasdban a K6rhaz nem mindsiil adatkezelének.

Az igény teljesitése ugyancsak megtagadhat6, ha a Kérhdz dltal megallapitott

koltségtéritést az igényld nem fizeti meg.

Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokairél, valamint a jogorvoslati

lehetdségekrol (lasd 5.4 fejezet) az igénylot az igény beérkezésétdl szamitott 15

napon beliil, az altala megjeldlt kommunikéciés csatorndn keresztiil irasban

értesiteni kell.

Az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a Kérhaz

nyilvantartast vezet, ami alapjan minden év janudr 31-ig jelentést kiild a Nemzeti

Adatvédelmi ¢s Informdcioszabadsag Hatosag (tovabbiakban Hatdsag) szaméra.

Verzigszam: 4. Azonositd: SZ18
Hatalyba lépés: 2025. februar 18. Oldalszam: 6/15
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S§Z18 Szabalyzat a kozérdekll adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, valamint

a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

54 Jogorvoslati lehetdségek:
A kozérdeki adat megismerésére irdnyul6 igény clutasitasa vagy a t6rvény altal
megszabott hataridon beliili nem teljesitése, valamint a Kérhaz dltal megdllapitott
koltségtérités vitatdsa esetén az adatigénylé birésaghoz fordulhat. A megtagadas
jogszerliségét és indokait, a megallapitott kltségtérités jogszerliségét a Koérhaznak
kell bizonyitania. A pert az igény -eclutasitasanak kozIésétél, a hataridé
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités mepfizetésére vonatkozo hataridd
lejartatol szamitott 30 napon belill kell elinditani. A perinditasra rendelkezésre allo
id6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.
A fent részletezettek fenndllasa esetén az adatigényld a Hatosdgnal is
kezdeményezhet vizsgilatot.
55 Feleltsségek:
Jelen szabalyzat készitéséért, az abban foglalt tevékenységek végzEéséért,
oktatasacrt, cllendrzéséért felelds személyek és szervezeti egysépek:
Felelosségi kir Felelos személy
A Szabalyzat készitéje/karbantartdja _ Mindségligyi vezet6 _
A Szabalyzat  alkalmazija  (személyek, | Foigazgato, szakmai igazgatok,
szervezeti egységek) szervezeti  egységek  vezetéi., PR
menedzser. Foigazgatoi titkarsag. FIBO
A Szabilyzat oktatdsa (ki és milyen | Mindségiigyi vezetd, a Szabalyzat
1d0kdzonként) relevins véltoztatdsakor
A szabdlyozott  szakmai  tevékenység K Mindségiigyi vezetd
ellenbrzése ==
A szabalyozott tevékenység audit alkalmdval | Mindségiigyi vezetd
orténd feliilvizsgélata B
6 Mellékletek:
6.1 Kézzétételi listak
& Kapesolodo formanyomtatvinyok:
Azonosité | Megnevezés Megorzési idé | Megdrzés helye
F-234 Igénybejelentd lap kizérdekii adat | 1 év Foigazgatoi titkarsag
megismeréséhez
Verzioszam: 4. Azonosito: SZ18
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W SZ18 Szabalyzat a kozérdek(

megismeresere iranyuld kérelmek intézésének,
valamint

a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

6.1 melléklet

Kozzétételi listik

A) ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

L. |A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
szckhelye, postai cime, telefonszama,
‘elekironikus levéleime, honlapia,
Ugytclszolgalatanak e]erhetmegel

v A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
. [felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. A kozfcladatot ellatéd szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetosége
I{telefons.famd elektronikus levélumc]

4. |A szervezeten beliil illetékes
mgyfelkapcsolat; vezetd neve, elérhetdsége
(ielcfonszama, elektronikus levélcime) és
az ugyfe! togadam rend

5. [Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszima,
|Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
ielérhetosége

6. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitisa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo,
wvagy alarendeltségében mikddé mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
€s 1. pontban meghatarozott adatai

7. |A kozfeladatot ellato szerv lbbbsey
tulajdonaban allo, illetve részvételével
muikodo gazdalkodé szervezet neve,
sz¢khelye, elérhetdsége (postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseljének neve, a
ikﬁzfeladatot ellato szerv részesedésének
‘mértéke

8. 'lA kizfeladatot ellato szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
lelérhetosége (postal cime, tclcfonszama

Adatfelelos  Frissités Megirzés

1"015,514:.‘1{01 A viltozasokat Az clozd

titkdrsag kévetden allapot
azonnal torlendo

Fﬁigazgami A véltozésokat Az el6zo
titkarsag kovetoen allapot
azonnal torlendd

Foigazgatoi A viltozasokat Az elozo
titkarsag kovetden allapot

azonnal orlend6

Foigazgatoi A valtozasokat Az el6zo
titkdrsag kévetoen allapot
azonnal torlendd

nem relevans

nem relevans

nem relevans

} I_?_ﬁigazgami A valtozasokat Az elézd

titkarsag kovetoen allapot 1 évig
azonnal

Verzibszam: 4.
Hatalyba lepés: 2025. februar 18.
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a2datole

elektronikus levélcime). alapité okirata,
kezelO szervének tagjai

A kozfeladatot elldto szerv dltal alapitott
kiltségvetési szerv neve, sz¢khelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabily
'megjel6lése, illetve az azt alapito
hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
clcrhctoscge miikédési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve
'€s cime, vatammt a fGszerkeszto neve

11. A kozfeladatot ellaté szery felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett
torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott
adatai

[l. Tevékenységre, miitkddésre vonatkozd adatok

Adat

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
‘hataskorét ¢s alaptevékenységét
‘meghatdrozo. a szervre vonatkozo
:alapveto jogszabalyok, kézjogi
iszervezetszabélyozo eszkézok. valamint
a szervezeli és miikodési szabalyzat vagy
{igyrend, - ha azzal rendelkezik - az
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos cs tel jes szovege

Az orszq,os liietékessegﬁ szervek,
\valamint a fovarosi €s varmegyei
korméanyhivatal esetében a kozfeladatot
|ellat6 szerv feladatarol, 1evekenyseger6l
'szolo tdjékoztaté magyar és angol
!nyc[vnn
3. |A hc]yl onkormanyzal dnként vallalt
[feladatai
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és
iegyéb hatésagi tigyekben tigyfajtanként
¢s eljarastipusonként a hataskorrel

Al

- Adatfelelos
Mindségligyi A valtozasokat
vezeld

nem relevans

SZ18 Szabalyzat a kbzérdekU

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
valamint
a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyllvanossagra hozatalanak rendjérdl
archivumban
tartdasaval

nem relevans

nem relevans

Az elbzo
allapot 1 évig
archivumban
lartasaval

A viltozasokat
kovetoen
azonnal

Foigazgatoi
titkarsag

Megirzés
Az elézd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Frissités

kdvetoen
azonnal

nem relevans

nem relevans

Verzioszam: 4.
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megismeréseére iranyul6 kérelmek intézésének,
valamint

a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Adat | Adatfelelés  Frissités Megirzés

rendelkezé szerv megnevezése, hataskér
gyvakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatdrozdsa, alapveto eljdrasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
‘hatédrido), az iigyek intézését segité
utmutatok, az tigymenetre vonatkozd
tajckoztatas és az iigyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése. idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabédlyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleto jogokrol ¢s az iigylelet terheld

kotelezettségekrol

5. |A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjlott Mindségligyi A véltozdasokat Az eldzd
vagy kéltségvelésébdl finanszirozott vezetd kovetden allapot 1 évig
kozszolgaltatasok megnevezése, azonnal archivumban
tartalma, a kdzszolgaltatasok : tartasdval

igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, '
laz abbol adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal Minoségligyi A véltozasokat Az el6z6
[enntartott adatbazisok. illetve vezeld kovetben allapot 1 évig
nyilvantartasok leird adatai (név, azonnal archivamban
formétum, az adatkezelés célja, tartasaval

jogalapja, idotartama, az érintetick kére,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel
esetén a kitéltendd kérdoiv); a
kozfeladatot ellato szerv altal

I alaptevékenysége keretében — gyiijtott
¢€s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités
kéltségei

7. _'A kozfeladatot ellaté szery nyilvanos  nem relevéns
kiadvanyainak cime, témdja, a
lhozzaférés modja, a kiadvany

Verziészam: 4. Azonositd: SZ18
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S$Z18 Szabalyzat a kézérdekii

megismeresere iranyuld kéreimek intézésének,

Adat
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Adatfelelos

8. A testiileti szerv dontései nem relevans
elékészitésének rendje. az allampolgari
kozremilkodés (véleményezés) modja,
cljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje. tovabba
nyilvanossaga, dintései, iilésének
Jjegyzokoényvei. illetve sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
‘A torvény alapjan kozzéteendod nem relevéns

jogszabélytervezetek és kapcsolodo

dokumentumok: a helyi 6nkorményzat

képviselo-testiiletének nyilvéanos iilésére

benytijtott elGterjesztések a benytjtas

idépontjatol
10. A kozfeladatot ellato szerv altal

kozzétett hirdetmények, kozlemények

PR manager

11 HR

csoportvezetod

A kozleladatot ellato szerv dltal kifrt
palyazatok szakmai leirasa. azok
eredményei és indokolasuk

-

A kézfeladatot elldtd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapesolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

12. Féigazgaloi

titkdrsag

A kbzérdekl adatok megismerésére Mindségligyi
irdnyuld igények intézésének rendje, az  vezetd
illetékes szervezeti egység neve,

elérhetosége, az informacids jogokkal

foglalkozo személy neve

13.

A kozfeladatot ellatod szery FIBO o.v.
tevekenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapulo statisztikai adatgyfijiés
eredményei, idébeli valtozisuk

15. A kozérdekil adatokkal kapesolatos

kotelezo statisztikai adatszolgaltatas

adott szervre vonatkozo adatai

14,

Foigazgatoi
titkarsag

valamint

a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Frissités

Folyamatosan

I'olyamatosan

A vizsgalatrol
§7010 jelentés
megismerését
kévetoen
haladéktalanul
Negyedévente

Negycedévente

Negyedévente

Megorzés

Legaldbb 1
évig
archivumban
lartasaval

Az elbzi
allapot 1 évig
archivumban
lartasaval

Az elbzo
allapot | évig
archivumban
lartasaval

Az elézé
allapot
torlendo

Az elozd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elozo

allapot 1 ¢évig

Verziészam: 4.
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megismereseére iranyuld kérelmek intézésének,
valamint

a kotelezden kozzéteendt adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjerdl

Adat Adatfelelés  Frissités Megorzés
archivumban
tartasaval

Azon kozérdeki adatok hasznositdsira  nem relevans

iranyuld szerzodések listaja, amelyekben

a kozfeladatot ellaté szerv az egyik

szerzodo fél

16

17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében nem relevans
1évé kozérdekh adatok felhaszndlasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek

18. A kizfeladatot ellatd szervre vonatkozd  lasd 6.1 A valtozasokat Az elozo
kiilénds és egyedi kozzétételi lista melléklet B) kovetden allapot
azonnal torlendo

19. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében nem relevans
levo, a kézadatok tjrahasznositasarol
$z016 18rvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeltlésével, valamint a kozfeladatot
ellatéd szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo
torvény szerint ujrahasznosithato
kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas. a
rendelkezésre allo formatumok
megjelélésével

20. A 19. sor szerinti kézadatok ¢és kulturalis nem relevans
kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzOdési feliérelek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. A 19, sor szerinti kzadatok ¢s kulturdlis nem relevans
kézadatok ujrahasznositas céljabol
16rténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendé dijak dltalanos jegyzéke. a
dijszamitas alapjat képezo tényezokkel
egylittesen

22. A kozadatok Gjrahasznositasarol sz0l6  nem relevéns
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23. A kozfeladatot ellato szerv dltal nem relevans
megkotdtt, a kozadatok
jrahasznositasarol szol6 16rvény szerint
katou kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzodo feleinek

Verzioszam: 4. Azonositd: SZ18
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megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
valamint

a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Adat Adatfelelos  Frissités Megirzés
megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak. valamint a
megdllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelélése
24. A kozfeladatot ellato szerv altal kétstt, a nem relevans
kdzadatok djrahasznositasarol szolo
torveény szerint a kulturélis kozadatok
digitalizalasdra kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szovege
25

A kozadatok jrahasznositasardl sz6l6  nem relevins
térvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkiz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kitelezo erbvel biré dokumentum (vagy
az annak elérhetoségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre boesathatd
kdzadat gyiijtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételb6l valo fedezését irja eld a
koézfeladatot ellaté szerv részére

llI. Gazdalkodasi adatok

Adat Adatfelelos  Frissités Megirzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves Gazdasagi A valtozdsokat A kizzétételt
kéltségvetése, szamviteli torvény szerinti igazgatd kévetden kavetd 10 évig
beszamoldja vagy éves kaltségvetési , azonnal
beszamoldja :

2. A kozfeladatot ellatd szervnél HR Negyedévente A kiilon
foglalkoztatottak létszamadra és személyi  csoportvezeld jogszabalyban
Juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, meghatarozott
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisztségviselok illetménye, munkabére és legalabb 1
rendszeres juttatdsai, valamint évig
koltségtéritése, az egyéb archivumban
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok - ' tartasaval

fajtdja és mértéke dsszesitve

3. A kézfeladatot ellété szerv altal nyGjtott, nem relevins
az. allamhaztartasrol szolo torvény
szerinti kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a .

Verzidszam: 4. Azonosito: SZ18
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Adat
tamogatas céljara, Gsszegére. tovabbé a
tamogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a kdltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

4. |/Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
Gsszefliggo, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értéki arubeszerzésre,
¢pitési beruhazasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
wvagyoni értéki jog atadasdra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa).
targya, a szerzodést koo felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott idére kitstt
szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kbzbeszerzésekrol szol6 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként katétt szerzodések adatai
kivételével
‘A szerzodés éricke alatt a szerzOdés
targyaért kik6tott — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb tsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzodéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
cgy évre szamitott Gsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kétott azonos
targyn szerzodeések értékét egybe kell
szamitani

$Z218 Szabalyzat a kozérdeki

A

megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
valamint

a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Adatfelelés  Frissités Megdrzés
Gazdasagi A dontés A kozzétételt
igazgato meghozatalat  koveto 5 évig

kvelo

hatvanadik

napig
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Vaci Javorszky Odon Kérhaz

A

85718 Szabalyzat a kozérdek

a=tnl
megismeresére iranyuld kérelmek intézéseének,
valamint
a kotelezden kozzeteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjéré|
Adat Adatfelelés  Frissités Megorzés
5. A koncessziorol sz616 térvényben nem relevins
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyédzat eredménye)
6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem nem relevans
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai |
szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamira,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi,
kulturélis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasira,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszelliged kifizetésre) forditott, 6imillié
forintot meghalado kifizetések
7. Az Eur6pai Unid tamogatasaval Gazdasagi  Negyedévente legaldbb 1
megvalosulo fejlesztések lefrasa, az igazgatd évig
azokra vonatkozo szerzodések archivumban
tartasaval
8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv,  Gazdasigi  Negyedévente Legalabb 1
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a igazgatod évig
megkdton szerzbdésekril) archivumban
lartdasaval
B) KULONOS KOZZETETELI LISTA
- Adat Adatfelelos Frissités Megorzés
1. | Panaszkezelési Minéségiigyi vezetd | Vialtozdsokat F1626 allapot
L | szabalyzat kivetden azonnal | torlend6
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